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 المقدمة:  
  للباحثي   عن فرص تدريبية منتهية بالتوظيف. كما تهدف البوابة الىانشاء حساب خاص  الى تسهيل عملية بوابة المتقدمي    هدفت

الصحية  ةالمفاضلة والقبول بالأكاديمي على التقديم على برامج   المتقدمي   تمكي     

 

  : ويتكون حساب المتقدم من ما يلىي  

 شخصي  ال الملف  معلومات -

 معلومات التعليم   -

ية  نتائج -  اللغة الإنجلي  

ة العملية  -  الخير

 المهارات -

 المعلومات البنكية  -

وط -  والأحكام  الشر

ات ال   وتوفر   تيه:  بوابة المتقدمي   للمتقدم المي  

 الملف الشخصي  التعديل على -

امج التدريبية المنتيهة بالتوظيف   -  عرض جميع الير

امج التدريبية المنتهية بالتوظيف  -  تقديم على الير

   الطلباتمتابعة حالة  -

 الغاء الطلبات   -

 المروري   كلمة يإعادة  تع -
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حساب تدريب أكاديمية الصحة التسجيل في    
ي بواية الهيئة السعودية للتخصصات الصحية تتبع الخطوات التالية: 

 
 للتسجيل ف

 حساب جديد   انشاء -1

 الشخصي الملف إدخال معلومات  -2

   التعليمية المؤهلات إدخال  -3

ية  -4  إدخال إمتحانات اللغة الإنجلي  

ة العملية والمهارات  -5  إدخال الخير

 المالية  إدخال المعلومات  -6

وط والأحكام الموافقة على  -7  الشر

 إنشاء حساب جديد 
ي الخاص بك

ون  يد الإلكير ي بوابة الأكاديمية الصحية عن طريق الير
 لإنشاء حساب جديد ف 

 خطوات انشاء حساب جديد
ي الصورة أدناه  البواية العامة  المتقدمي   الموجود على  بوابة الى رابط  ادخل -1

 كما هو موضح ف 

 

 اضغط على أيقونة   -2

ي حساب تدريب أكاديمية الصحة"   ادخال المعلومات المطلوبة  -3
ي شاشة "التسجيل ف 

ي الصورة أد ف 
 ناهكما هو موضح ف 
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 تيه: الشكل السابق يحتوي على الحقول ال 

ي اللغة العربية   وصف الحقل  اسم الحقل 
 
 شكل الحقل ف

ي 
ون  يد الالكير ي   الير

ون  يد الالكير  إدخال الير

 
   مرور إدخال كلمة ال   مرور كلمة ال

 
 مروركلمة ال  تأكيد  مروركلمة ال  تأكيد 

 

ي   تحققتوضيح انه تم ارسال رسالة   ةالنظام رسال عرض سي  ,اضغط على أيقونة   -4
ون  يد الالكير الى الير

ي للتأكيد علىى صحة  الخاص بك
ون  بد الالكير ي الصورة أدناه   المدخلالير

 : كما هو موضح ف 
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ي الخاص بك -5
ون  يد الإلكير ي الى  ثم ادخل ,ادخل الى الير

ون  بد الالكير المرسل من النظام واضغط على أيقونة  الير

ي الصورة أدناه:  
 
 كما هو موضح ف

 

 

ي الشكل ال   اضغط على ايقونة   -6
:  كما هو موضح ف  ي

 نر

 
 

 

ي و  -7
ون  يد الإلكير ي الصورة أدناهالخاصة بك   المرور كلمة   ادخل الير

 :كما هو موضح ف 
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 تية:  الشكل السابق يحتوي على الحقول ال 

ي اللغة العربية  شكل الحقل  وصف الحقل  اسم الحقل  
 
 ف

ي 
ون  يد الالكير ي الذي تم تأكيده  الير

ون  يد الالكير  إدخال الير

 
 المرور إدخال كلمة    المروركلمة 

 

ي الداضغط على ايقونة   -8
كما الملف الشخصي لبدء اعداد ملعومات الملف الخاص بك   خولسيقوم النظام ف 

ي 
امج لتمكنك  تيهال  الخطواتهو موضح ف   :  المتاحةمن التقديم على الير

 

 الملف الشخصي  ➢

 المؤهلات العلمية  ➢

 الإختبارات أو الإمتحانات  ➢

ة ال ➢  مهنية الخير

 المعلومات المالية  ➢

وط ➢  والأحكام  الشر
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:  لفالم   الشخصي
ي والدخول 

ون  بد الالكير كما هو    الشخصي  لفعملية التسجيل سيقوم النظام بالانتقال الى خطوة المللنظام بنجاح لإتمام بعد تأكيد الير

ي الشكل ال 
 
ي موضح ف

 :  نر

 

:  ملف المعلومات ال إضافةخطوات   شخصي

 
ي الشكل ال شخصي  ملف المعلومات الإدخل   -1

:  كما هو موضح ف  ي
 نر

 

 
 

 تية:  الشكل السابق يحتوي على الحقول ال 

 شكل الحقل  وصف الحقل  اسم الحقل  
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ي / رقم  
الرقم الوطىى 

 الإقامة
ي الذي تم  

ون  يد الالكير إدخال الير
 تأكيده 

 
 إدخال تاري    خ الولادة ميلادي أو هجري تاري    خ الولادة

 
رقم الهاتف المحمول  إدخال  الهاتف المحمول رقم 

 السعودي فقط 

 

جاع بياناتك من الانظمة التالية   اضغط على أيقونة -2 ي اسير
ولا    سيقوم النظام ف 

 : يمكن التعديل عليها 

 

 شخصي من نظام المركز السعودي لمعلومات الشبكة ملف المعلومات ال ➢

 التأمينات الإجتماعية حالة التأمينات الاجتماعىى  من نظام  ➢

 معلومات تصنيف نظام ممارس ➢

ي الشكل ال 
ي كما هو موضح ف 

 :نر
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ي الشكل اعلاه وهي الحقول ال ادخل الملعومات الشخصية   -3
 تية: كما هو موضح ف 

ي اللغة العربية  شكل الحقل  وصف الحقل  اسم الحقل  
 
 ف

الاسم الاول 
ية(   )الانجلي  

ية  لإمكانية التعديل على الاسم الاو  ي اللغة الانجلي  
ي   ف 

ف 
جاع حرفي   أو أقل من   نظام المركز السعودي  حال تم إسير

لمعلومات الشبكة وسيتم اظهار انه تم التعديل على  
 القيمة 

 

ي  
الاسم الثان 
ية(   )الانجلي  

ي 
ي ف 
ي  إمكانية التعديل على الاسم الثان 

ية ف    اللغة الانجلي  
جاع حرفي   أو أقل من   نظام المركز السعودي  حال تم إسير

لمعلومات الشبكة وسيتم اظهار انه تم التعديل على  
 القيمة 

 

الاسم الثالث  
ية(   )الانجلي  

ية إمكانية التعديل على الاسم الثالث ي حال   اللغة الانجلي  
ف 

جاع حرفي   أو أقل من  نظام المركز السعودي  تم إسير
سيتم اظهار انه تم التعديل على  لمعلومات الشبكة و 

 القيمة 
 

الاسم الاخي   
ية(   )الانجلي  

ية إمكانية التعديل على الاسم الاخي    ي اللغة الانجلي  
ي  ف 

ف 
جاع حرفي   أو أقل من   نظام المركز السعودي  حال تم إسير

لمعلومات الشبكة وسيتم اظهار انه تم التعديل على  
 القيمة 
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الحالة  
 الإجتماعية  

 لة ساختيار الحالة الإجتماعية من القائمة المنسد

 
ي  ,اختيار بلد الاقامة من القائمة المنسدلة بلد الإقامة 

بشكل تلقان 
 النظام سيختار المملكة العربية السعودية  

 
 اختيار بلد الاقامة من القائمة المنسدلة  مدينة الإقامة 

 
 

 , سيقوم النظام بارسال رمز التحقق لرقم الهاتف المحمول الخاص بك  اضغط على ايقونة   -4

ي الشكل ال  -5
: ادخل رمز التحقق لتحقق من صحة رقم الهاتف المحمول المدخل كما هو موضخ ف  ي

 نر
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 : ملاحظات  

تحقق من رقم الهاتف المحمول من خلال الضغط على رابط  قبل الالشخصي   لفإمكانية العودة لتعديل الم  ➢

ي الشكل اعلاه    
 كما هو موضح ف 

ي حال انتهاء صلاحية الرمز المرسل من خلال الضغط على أيقونة   ➢
إمكانية إعادة إرسال رمز التحقق ف 

  

  يمالتعل  معلوماتسينتقل النظام الى  شاشة المعلومات التعليمة لادخال  اضغط على أيقونة   -6

ي قسم المعلومات التعليمة: 
 كما هو موضوح ف 
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 معلومات التعليم 
ي الصورة أدناه: 

 
 بعد الانتهاء من إدخال معلومات الشخصية بنجاح سيتم الانتقال الى خطوة معلومات التعليم كما هو موضح ف

 

 خطوات إضافة معلومات التعليم

  ايقونة   اضغط على  -1

ي الصور أدناه: سيعرض النظام  -2
ي تعبئة مالعلومات التعليمه الخاص بك كما هو موضوح ف 

 النموذج الخاص ف 
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ي الجدول أدناه:  -3

 ادخل المعلومات التعليمه كما هو موضح ف 

ي اللغة العربية  شكل الحقل  وصف الحقل  اسم الحقل  
 
 ف

ي تم الحصول  ة للجامع  ,الدولة إختيار  الدولة 
على  منها  الىىر

   التعليمه الشهادة 
 

ي تم الحصول من إختيار الجامعة  الجامعة  
ها على الشهادة  الىىر

   التعليمة
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   تاري    خ التخرج 
 سنة   شهر ’ 

 شهر التخرج من القائمة المنسدلة  إختيار  
   سنة التخرج إدخال 

 
سنوات  
 الدراسة 

 من القائمة المنسدلة إختيار  سنوات الدراسة 

 
الدرجة  
 التعليمة 

, يجب ان   من القائمة المنسدلة إختيار الدرجة التعليمية 
تيب التالىي تكون عملية الادخال  ي حال كان للمتقدم   بالير

ف 
 أكير من شهادة تعليمة:  

 بكالوريس  •

 ماجستي    •

 دكتوراه •
 

 
 مة المنسدلةإخيتار التخصص من القائ التخصص  

 
 المعدل 

قيمة الدرجة  
 الخاصة بك  

   5أو  من  4أو من   100من إختيار المعدل  
 ادخال قيمة الدرجة الخاصة بك
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شهادة  تحميل  
الدرجة  

العلمية أو  
 مؤهل الشهادة 

من  الددرجة العلمية أو مؤهل الشهادة  إختيار الملف 
 الجهاز الخاص بك 

 
تحميل كشف  

 الدرجات
 إختيار  كشف الدرجات من الجهاز الخاص بك  

 

 اظغط على ايقونة   -4

ية ثم سيقوم النظام بالانتقال الى الخطوة التالية وهي إدخال  غط على أيقونة  اض -5  إمتحانات اللغة الانجلي  

 

 ملاحظات :  

يطة ان تكون عملية أ دخال إ يتيح النظام  ➢ :  كير من شهادة عليمة شر تيب التالىي ي الير
 الادخال ف 

o  بكالوريس 

o    ماجستي 

o  دكتواره 

 

ية    إمتحانات اللغة الانجلي  
يتحانات اللغة الان إم معلومات التعليم بنجاح سيتم الانتقال الى خطوة  إدخال بعد الانتهاء من ي  (Stepه )اختبار جلي  

كما هو موضح ف 

الصورة أدناه: 
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ية:     خطوات إضافة إمتحانات اللغة الانجلي  
ي  -1

جاع بياناتك من نظام قياس بشكل تلقان  ي اسير
ي الشكل ال   سيقوم النظام ف 

: كما هو موضح ف  ي
 نر

 

 
 منبثقة لاختيارالملف من الجهاز الخاص بك إضغط على أيقونة إختيار الملف سيقوم النظام بفتح نافذه   -2
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ي الشكل الاختار الملف المراد ارفاقه   -3
 
:  كما هو موضح ف ي

 نر

 

 

ة العملية والمهاراتاضغط على أيقونة    -4 ي الانتقال الى خطورة الخير
 , ثم سيقوم النظام ف 

 

 ملاحظات:   

ي أي وقت يمكنك الضغط على أيقونة أيقونة   -
ي    لتحديث البيانات من نظام قياس ف 

كما هو موضح ف 

:  الشكل ال  ي
 نر

 

 
ي الصورة أدناه:  -

ي مسج تنبيهي كما هو موضح ف 
ي نظام قياس سيتم التوضيح ف 

ي حال عدم وجود لك سجلات ف 
 ف 
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ة العملية   :  المهارات الخير
ي الصورة  بعد 

ة العملية كما هو موضح ف  ية بنجاح سيتم الانتقال الى خطوة الخير الانتهاء من إدخال معلومات إمتحانات اللغة الإنجلي  

 أدناه: 

 

ات المهنية   : والمهارات خطوات إضافة الخير

   إضغط على أيقونة    .1

ي الص .2
ة المهنية كما هو موضح ف  ي إدخال الخير

 ورة أدناه: سيقوم النظام النموذج الخاص ف 
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ي الصوة أدناه .3

ة المهنية كما هو موضح ف   :تية والحقول ال   ادخل معلومات الخير

ي اللغة العربية  شكل الحقل  وصف الحقل  اسم الحقل  
 
 ف

المسمى  
ي  
 الوظيف 

ة العملية  ي للخير
 إدخال المسمى الوظيف 
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كة   ي كنت تعمل بها  اسم الشر
كة الىىر  إدخال اسم الشر

 
أنا أعمل حاليا  
ي هذا العمل  

 
 ف

ة   ي حال كانت الخير
 
تفعيل مرب  ع الحوار ف
ي تعمل فيها 

  الحاليه الىىر
 إدخال ترايخ بداية العمل  تاري    خ البدء 

 
 إدخال تاري    خ نهاية العمل  تاري    خ الانتهاء  

 
ة   الدولة  ي كنت تعمل بها للخير

إختيار الدولة الىىر
 العملية المراد إضافتها 

 
ة   المدينة  ي كنت تعمل بها للخير

إختيار المدينة الىىر
 العملية المراد إضافتها 

 
ة العملية  الوصف  ي للخير

 إدخال الوصف الوظيف 
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 إختيار المهارات   المهارات

 
 

  إضغط على أيقونة   .4

 المعلومات المالية للانتقال لخطوة  إظغط على أيقونة   .5

 

 ملاحظات:   

ة عملية   -  من خير
 يمكنك إضافة أكير

ة عملية من خلال اختيار المهارات من القائمة المنسدلة ثم الضغظ على أيقوتة   - يمكنك إضافة مهارات دون إضافة خير

ي الصورة أدناه:   
 كما هو موضح ف 

 
 

 المعلومات المالية:  
ات المهنية والمهارات بعد الانتهاء من إدخال معلومات  ي  علومات المالية  الم بنجاح سيتم الانتقال الى خطوة الخير

كما هو موضح ف 

 الصورة أدناه: 
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 : إدخال المعلومات الماليةخطوات 

 
 من القائمة المنسدلة   الخاص بك  اسم البنك ار تاخ .1

  ( IBANيبان )رقم ال ل  ادخ .2

وط والأحكامثم سيقوم النظام  اضغط على أيقونة   .3  بالانتقال الى خطوة الشر

 

 :  ملاحظات 

ي حال كان رقم ال  .1
ي الصورة ادناه:  يبان المدخل غي  صحيح سيعرض النظام رسالة تنبية  ف 

 كما هو موضح ف 
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وط    البنود والشر
وط  ة العملية بنجاح سيتم الانتقال الى خطوة البنود والشر مع عرض جميع التفاصيل للمعلومات    بعد الانتهاء من إدخال معلومات الخير

ة العملية(وإمكانية   ية, الخير ي جميع الخطوات السابقة )معلومات شخصية, معلومات التعليم, إمتحانات اللغة الإنجلي  
 
المدخلة ف

ي الصورة أدناه:   ل عليها اذا لزم الأمر قبل انشاء الحساب من خلال الضغط على أيفونة  الإنتقال لها للتعدي 
 
 كما هو موضح ف
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وط والأحكام:   خطوات الموافقة على الشر

 تفعيل مرب  ع الاختيار    .1

الخاص بك مع إمكانية   وعرض الملف الشخصي  , سيقوم النظام بإنشاء الحساب إضغط على أيفونة   .2

ي الصورة أدناه:  
 
امج المتاحة للتقديم عليها كما هو موضح ف  التعديل عليه واستعراض الير

 الدخول الى بوابة المتقدم:  
ي حساب تدريب أكاديمة الصحة لجميع الخطواتبعد إكتمال 

 
.    بنجاح التسجيل ف  يمكنك الدخول الى ملفك الشخصي

 دريب أكاديمة الصحة: خطوات تسجيل الدخول الى حساب ت
 إضغط على رابط البوابة لتسجيل الدخول الى حساب تدريب أكاديمة الصحة  .1

ي ادخل  .2
ون  بد الالكير ي الشكل ال الير

 
: وكلمة المرور الخاصة بك كما هو موضح ف ي

 نر

 

 

 

ي  اضغط على أيقونة   .3
, ثم سيقوم النظام بالدخول الى الملف الشخصي الخص بك كما هو موضح ف 

: الشكل ال  ي
 نر
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   مرور ي   كلمة اليإعادة تع 
ي حال نسيان كلمة 

 : ي   كلمة الش يعادة تع الخاصه تتبع الخطوات لاتية لإ  المرور ف 

ي الشكل ال   إضغط على رابط البوابة لتسجيل الدخول الى حساب تدريب أكاديمة الصحة  .1
: كما هو موضح ف  ي

 نر
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  إضغط على أيقونة   .2

يد  .3 ي لإ ادخل الير
ون  ي الشكل ال    ي   كلمة الخاصه بكي عادة تع الإلكير

:  كما هو موضح ف  ي
 نر

 

ي اضغط على أيقونة   .4
ون   , سيقوم النظام بإرسال بريد الكير

ي الخاص بك, ثم افتح تفاصيل  .5
ون  يد الالكير ي افتح صندوق الوارد للير

ون  بد الالكير ي    يعادة تع الذي تم ارساله من النظام لإ الير

 كلمة الش 

ي ة المرور ي   كلميإعادة تع  رابط على اضغط   .6
ي الموجوده ف 

ون  بد الالكير  المرسل الير

7.   : ي الشكل التالىي
 ادخل كلمة المرور الجديده وتأكيد كلمة المرور الجديده كما هو موضح ف 
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ي Ok" اضغط على أيقونة  .8
 " سيقوم النظام بالانتقال الى شاشة تسجيل الدخول بشكل تلقان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التعديل على الملف الشخصي 
ي أي وقت.  

 بعد انشاء الحساب بنجاح يمكنك التعديل )التحديث( على الملف الشخصي ف 
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 خطوات التعديل على الملف الشخصي:  
 تتبع خطوات الدخول الىى النظام  .1

ي الشكل ال كما  على سبيل المثال )التعديل على المعلومات التعليمة ( اختيار الخطوة المراد التعديل عليها  .2
 
:  هو موضح ف ي

 نر

 

 
ي  .3

ي الصورة أدناة: تلعليمة  لفتح معلومات ا سيقوم النظام ف 
 كما هو موضح ف 

 

 اضغط على ايقونة   .4

 على الشهادة العملية المضافة او اضافة شهادة علمية أخرى بالتعديل  اجراء التعديل اللازم   .5
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 اضغط على أيقونة   .6

 

 ملاحظات:   

جعه على المعلومات  لتحديث ل - ي من المركز السعودي لمعلومات الشبكة  المسير
يمكن  يتم لتحديث على المعلومات الىىر

ي الصورة  لالتعديل علىها من قب 
 
 أدناه: المتقدم فقط كما هو موضح ف

 
جعة من نظام التأمينات الإجتماعية قم بالضغط على  -   أيقونة "للتعديل على حالة التأمينات الإجتماعية المسير

ي الملف الشخصي "  
 الموجودة ف 

جعة من نظام ممارس قم بالضغط على أيقونة    - ي  للتعديل على المعلومات المسير
الموجودة ف 

 الملف الشخصي 

جعة من نظام قياس قم بالضغط على أيقونة   - ي   للتعديل على على المعلومات المسير
الموجودة ف 

ية   إمتحانات اللغة الإنجلي  

 ملاحظة:  

ي حا  
ي  ,ممارس ,المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية   )ل لم يتم تحديث المعلومات من المصدر  ف 

 ( مركز المعلومات الوطىى 

 لن يمكن لك التحديث على أي من المعلومات على البوابة 
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   : ي
ون  يد الالكير  خطوات التعديل على الير

 تتبع خطوات الدخول الى النظام   .1

ي الشكل ال  لفانتقل الى خطوة الم .2
 
:  الشخصي كما هو موضح ف ي

 نر

 

  اضغط على أيقونة   .3

ي الجديد   .4
ونر يد الالكير  ادخال الير

ي الجديد اضغط على أيقونة   .5
ون  يد الالكير  , سيقوم النظام بإرسال رمز التحقق للير

ي  رمز التحقق لتأكيد   ادخل .6
ون  بد الالكير ي الشكل ال الير

:  كما هو موضح ف  ي
 نر
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ي الجديد اضغط على ايقونة   .7
ون  يد الالكير  , لإعتماد الير

 

 ملاحظات:   

ي حال لم يتم تأكيد  -
ي ف 
ون  يد الالكير ي لا يتم اعتماد الير

ون  بد الالكير  عن طريق ادخال رمز التحقق الير

ي الجديد سيظر لك رسالة توضيحه لاكمال عملية تأكيد  -
ون  يد الالكير ي حال لم يتم تأكيد الير

ي  ف 
ون  بد الالكير كما هو موضح  الير

ي الشكل ال 
:  ف  ي

 نر

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

P a g e  34 | 46 

 

 خطوات التعديل رقم الهاتف 
 تتبع خطوات الدخول الى النظام   .1

ي الشكل ال  لفانتقل الى خطوة الم .2
 
:  الشخصي كما هو موضح ف ي

 نر

 

  اضغط على أيقونة   .3

 ادخال رقم الهاتف المحمول الجديد .4

 , سيقوم النظام بإرسال رمز التحقق للهاتف المحمول الجديد اضغط على أيقونة   .5

ي  رمز التحقق لتأكيد   ادخل .6
ون  بد الالكير ي الشكل ال الير

:  كما هو موضح ف  ي
 نر
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 , لإعتماد الهاتف المحمول الجديد اضغط على ايقونة   .7

 

 ملاحظات:   

ي حال لم يتم تأكيد  -
ي  لا يتم اعتماد الهاتف المحمول الجديد ف 

ون  بد الالكير  عن طريق ادخال رمز التحققالير

ي حال لم يتم تحقق من الهاتف المحمول الجديد سيظر لك رسالة توضيحه لاكمال عملية تأكيد الهاتف  -
المحمول كما هو  ف 

ي الشكل ال 
: موضح ف  ي

 نر

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

امج المتاحة   عرض الير
امج المتاحة   المؤهل والغي  المؤهل للتقديم عليها تسمح بوابة المتقدم من عرض جميع الير
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امج المتاحة:   خطوات تفاصيل الير
 تتبع خطوات الدخول الى النظام  .1

امج  .2 ي  اضغط على  قائمة الير
 
امج المتاحة المؤهل والغي  مؤهل كما هو موضح ف المتاحة, سيقوم النظام بعرض جميع الير

ي الشكل ال 
 : نر

 

 
نامج  اضغط على  .3 ي الشكل ال مؤهل لمعرفة أسباب  الغي  الير

نامج كما هو موضح ف  :  عدم تأهلك للتقديم على هذا الير ي
 نر

 
 

نامج كما  .4 نامج المؤهل للدخول الى تفاصيل الير ي الشكل ال اضغط على الير
:  هو موضح ف  ي

 نر
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 ملاحظات  

ي الشكل ال  -
امج المتاحة كما هو موضح ف  :  يمكنك استخدام الفلير لتسهيل عملية البحث عن الير ي

 نر

 
 

امج المتاحة   التقديم على الير
امج المتاحة  المؤهلة  تية:  تتبع الخطوات ال   للتقديم على الير

 تتبع خطوات الدخول الى النظام  .1
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ي   .2
 
امج المتاحة المؤهل والغي  مؤهل كما هو موضح ف امج المتاحة, سيقوم النظام بعرض جميع الير اضغط على  قائمة الير

ي الشكل ال 
 : نر

 
نامج المؤهل للتقديم عليه  .3 ي ا اضغط على الير

 
ي  , سيقوم النظام بعض جميع التفاصيل المتعلقة ف

 
نامج كما هو موضح ف لير

: الشكل ال  ي
 نر

s
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ي الشكل ال  رتب  .4
 
تيب المطلوب كما هو موضح ف ي أصحاب العمل عن طريق سحب العناصر الى الير : رغباتك فىى  ي

 نر

 
 

ي الشكل ال إضغط على ايقونة   .5
 
ي , سيقوم النظام بإظهار رسالة تأكيد كما هو موضح ف

 :  نر

 

 

النظام رسالة لتوضيح انه تم ارسال الطلب بنجاح مع رقم الطلب الخاص  , سيقوم  اضغط على أيقونة   .6

ي الشكل ال 
:  بك كما هو موضح ف  ي

 نر

 

 
 ملاحظات:   

ي  لا يمكن للمتقدم  ➢
ي نفس الوقت ف 

هذه الحالة يجب على المتقدم الغاء او الانسحاب من  التقديم على أكير من برنامج ف 

نامج السابق نامج الجديد وسيعرض النظام رسالة توضيحة للمتقدم   ,الير ي الصورة أدناه: للتقديم على الير
 كما هو موضح ف 
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 متابعة حالة الطلب 
 تية:  لمتابعة حالة الطلبات المقدمة تتبع الخطوات ال 
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 تتبع خطوات الدخول الى النظام  .1

ي الشكل ال, سيقوم النظام بعرض حالة اضغط على قائمة   .2
 
:  جميع طلباتك كما هو موضح ف ي

 نر

 
 

 

 

 

 

 الغاء الطلب 
 :  لإلغاء الطلبات المقدمة تتبع لخطوات التالية 

 تتبع خطوات الدخول للنظام  .1

ي الشكل الاضغط على قائمة   .2
:  , سيقوم النظام بعرض حالة جميع طلباتك كما هو موضح ف  ي

 نر

 

 المحاذيه للطلب المراد حذفه  اضغط على أيقونة   .3

ي الشكل ال    "AGREEادخل كلة "ِ .4
:  كما هو موضح ف  ي

 نر
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:   اضغط على ايقونة   .5 ي الشكل التالىي
 , ثم سيقوم النظام بعملية الغاء طلبك بنجاح كما هو موضح ف 

 

 ملاحظة:  

امج من    ي حال الغاء التقديم وإعادة التقديم على الير
 جديد لا يمكن تعديل الرغبات الى ف 

 

 

ي 
   مقابلانر

 تية:  تتبع الخطوات ال  المقابلات المرسلة عرفةلم

 

 تتبع خطوات الدخول للنظام  .1

:    اضغط على قائمة  .2 ي
ي الشكل النر

 سيقوم النظام بعرض المقابلات المرسلة كما هو موضح ف 
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 ملاحظة:  

 يمكن للمرشح قبول او رفض الدعوة قبل تاري    خ آخر موعد للقبول  

 

 :  تتبع لخطوات التالية   لرفض الدعوة

 تتبع خطوات الدخول للنظام  .1

  اضغط على قائمة  .2

 ستظهر رسالة تأكيد كمان هو موضح بالشكل أدناه:  اضغط على أيقونة   .3
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 كما هو موضوح بالصورة أدناه: ستظهر  اضغط على أيقونة   .4

 

 

 

 

 

 

 الدعوة تتبع لخطوات التالية:   قبول ل

 تتبع خطوات الدخول للنظام  1

:    اضغط على قائمة 2 ي
ي الشكل النر

 سيقوم النظام بعرض المقابلات المرسلة كما هو موضح ف 
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 اضغط على أيقونة   .3

 إذا كان نوع الدعوة "شخصية" سوف يظهر كما هو موضح بالشكل أدناه:  .1

 
 

اضية" سوف يظهر كما هو موضح بالشكل أدناه:  .2  إذا كان نوع الدعوة "افير
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